实验室安全检查管理系统操作手册
                                                                         v2.0
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房间负责人操作手册

本手册介绍了实验室安全检查管理的各业务单元功能及使用操作。

本使用了以下约定：

	约定
	说明

	【】
	表示一个特定的界面按钮、窗体或关键字。

	「」
	表示附加的注释、说明信息。
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第一章 登录与首页（房间负责人）
1.1 登录

通过统一身份认证登录“网上办事中心”（https://one.hrbeu.edu.cn/），在“财务资

产”栏目中点击“实验室安全检查管理”进入。


图1-1-1 登录页
1.2 首页
成功登录后，进入系统前台首页页面。
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图1-2-1 首页

1.3 移动端登录
打开HEU移动校园APP，在首页“快捷服务”中，点击“实验室检查”进入。
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第二章 隐患整改（房间负责人）
2.1 隐患整改
整改人员点击[隐患整改]按钮，进入到“隐患整改”页面，查看当前用户的所有隐患整改信息。
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图2-1-1 首页                                     图2-1-2 隐患整改
2.2 隐患记录
点击待整改信息，进入“隐患记录”页面，查看待整改房间具体信息。
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图2-2-1 隐患记录                                   图2-2-2 隐患记录
2.3 整改信息
点击【开始整改】按钮，进入“整改信息”页面，在此处编辑提交整改图片以及整改描述信息。
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图2-3-1 整改信息                                   图2-2-4 整改信息

第三章 整改审核（房间负责人）
3.1 PC端审核
学院级管理员于PC端对隐患整改结果进行审核。
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图3-1-1 我审核的隐患
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图3-1-2 隐患记录详情

[image: image11.png]



图3-1-3 隐患整改审核

3.2 移动端审核
学院级管理员于移动端对隐患整改结果进行审核。点击[整改审核]按钮，进入到“整改审核”页面，查看当前用户的所有需要整改审核信息。
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图3-2-1 整改审核                                图3-2-2 整改审核
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图3-2-3 隐患记录                                 图3-2-4 开始审核
第四章 整改报告（房间负责人）
4.1 创建整改报告
学院级管理员，进入“我学院的报告”页面，点击【创建整改报告】按钮，进行整改报告的创建。
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图4-1-1 我学院的报告

根据整改证书编号自动带出相应整改通知书的所有隐患。
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图4-1-2 创建整改报告
4.2 整改报告上报
生成整改报告后，点击【上报】按钮，学院可对整改内容以整改报告的形式对学校进行上报。
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图4-2-1 上报整改报告
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图4-2-2 上报整改报告



院级管理员与督导组操作手册

本手册介绍了实验室安全检查管理的各业务单元功能及使用操作。

本使用了以下约定：

	约定
	说明

	【】
	表示一个特定的界面按钮、窗体或关键字。

	「」
	表示附加的注释、说明信息。
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第一章 登录与首页
1.1 登录

通过统一身份认证登录“网上办事中心”（https://one.hrbeu.edu.cn/），在“财务资

产”栏目中点击“实验室安全检查管理”进入。


图1-1-1 登录页
1.2 首页
成功登录后，进入系统前台首页页面。
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图1-2-1 首页

1.3 移动端登录
授权账户登录系统移动端，点击[安全检查]按钮，进入实验室安全检查管理系统。
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第二章 创建检查任务
2.1 创建校级检查任务（督导组）
进入“全部检查任务”页面，点击【创建督导组任务】按钮，进行督导组检查任务的创建。
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图2-1-1 全部检查任务
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图2-1-2 创建督导组检查任务

2.1.1 添加检查人员
在创建检查任务时，可通过检查组添加检查人员。
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图2-1-3 检查组添加检查人员

2.1.2 添加检查房间
在创建检查任务时，可按校区和按院系两种方式添加检查房间。
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图2-1-4 按校区添加检查房间
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图2-1-5 按院系添加检查房间

2.2 创建学院检查任务（学院管理员）
进入“我学院的任务”页面，点击【创建院级任务】按钮，进行院级检查任务的创建。
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图2-2-1 我学院的任务
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图2-2-2 创建院级检查任务
2.2.1 添加检查人员
在创建院级检查任务时，可通过搜索方式添加检查人员，通过搜索方式只能添加当前学院下的教工作为检查人员。
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图2-2-3 搜索添加检查人员

2.2.2 添加检查房间
在创建院级检查任务时，可按校区和按院系两种方式添加隶属于当前学院的房间。
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图2-2-4 按校区添加检查房间
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图2-2-5 按院系添加检查房间

第三章 开始检查
3.1 检查任务
检查人员登录账号，进入到“检查任务”页面，查看当前用户的所有检查任务信息。
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图3-1-1 首页                                     图3-1-2 检查任务

3.2 任务详情
点击检查任务，进入“任务详情”页面，查看任务具体信息以及涉及到的检查楼宇。
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图3-2-1 任务详情                                   图3-2-2 任务详情
3.3 楼宇详情

点击检查楼宇，进入“楼宇详情”页面，查看楼宇具体信息以及涉及到的检查房间。
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图3-3-1 楼宇详情                                   图3-3-2 楼宇详情
3.4 检查记录
点击检查房间，进入“检查记录”页面，在此处编辑保存隐患、亮点、备注信息，并提交检查记录。
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图3-4-1 检查记录                                    图3-4-2 检查记录

3.4.1 隐患详情
点击【发现隐患】按钮，进入到“隐患详情”页面，可选择检查项、上传隐患图片、编辑隐患描述以及整改要求。
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图3-4-3 隐患详情                                  图3-4-4 选择检查项

编辑隐患描述、整改要求时，可根据选定的检查项，选择具体常用语，支持多选。
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图3-4-5 隐患描述常用语选择                         图3-4-6 整改要求常用语选择

3.4.2 亮点详情
点击【发现亮点】按钮，进入到“亮点详情”页面，可上传亮点图片、编辑亮点描述。
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图3-4-7 亮点详情

第四章 检查记录审核
4.1 PC端审核
学院管理员/督导组组长于PC端对房间的检查记录结果进行审核。
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图4-1-1 校级检查记录
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图4-1-2 校级检查记录审核

4.2 移动端审核
学院管理员/督导组组长于移动端对房间的检查记录结果进行审核。
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图4-2-1 首页                                     图4-2-2 检查审核
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图4-2-3 检查记录                                   图4-2-4 审核信息
第五章 整改通知书
5.1 创建整改通知书

督导组组长，进入“全部整改通知书”页面，点击【创建整改通知书】按钮，进行整改通知书的创建。
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图5-1-1 全部整改通知书
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图5-1-2 创建整改通知书
5.2 整改通知书下发
生成整改通知书后，上传盖好章文件，点击【下发】按钮，可对学院进行整改通知书的下发，随后房间负责人可对隐患房间进行整改。
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图5-2-1 下发整改通知书
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图5-2-2 下发整改通知书

第六章 隐患整改
6.1 隐患整改
整改人员登录账号，进入到“隐患整改”页面，查看当前用户的所有隐患整改信息。
[image: image57.png]3491 7.9K/s.
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图6-1-1 首页                                     图6-1-2 隐患整改
6.2 隐患记录
点击待整改信息，进入“隐患记录”页面，查看待整改房间具体信息。
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图6-2-1 隐患记录                                   图6-2-2 隐患记录
6.3 整改信息
点击【开始整改】按钮，进入“整改信息”页面，在此处编辑提交整改图片以及整改描述信息。
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图6-3-1 整改信息                                   图6-3-2 整改信息
第七章 整改审核

7.1 PC端审核
学院级管理员于PC端对隐患整改结果进行审核。
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图7-1-1 我审核的隐患
[image: image64.png]BERS 101 Fh EFEFR BREREA HE

By 5=AE

1.1.1 TEELL TIEIAPEREBHFER

FHRE | BAEERR  ERIRsREARaTA.

SERG

2023-06-24 15:55:21

CEstE , TR,





图7-1-2 隐患记录详情

[image: image65.png]



图7-1-3 隐患整改审核

7.2 移动端审核
学院级管理员于移动端对隐患整改结果进行审核。
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图7-2-1 整改审核                                图7-2-2 整改审核
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图7-2-3 隐患记录                                 图7-2-4 开始审核
第八章 隐患复查
8.1 隐患复查
检查人员登录账号，进入到“隐患复查”页面，查看当前用户的所有隐患复查信息。[image: image70.png]3491 7.9K/s.
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图8-1-1 首页                                  图8-1-2 隐患复查
8.2 隐患记录
点击待复查信息，进入“隐患记录”页面，查看待复查房间具体信息。
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图8-2-1 隐患记录                                   图8-2-2 隐患记录
8.3 复查信息
点击【开始复查】按钮，进入“复查信息”页面，在此处编辑提交复查图片以及复查意见信息。
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图8-3-1 隐患记录                                   图8-3-2 隐患记录
第九章 整改报告
9.1 创建整改报告
学院级管理员，进入“我学院的报告”页面，点击【创建整改报告】按钮，进行整改报告的创建。
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图9-1-1 我学院的报告
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图9-1-2 创建整改报告
9.2 整改报告上报
生成整改报告后，点击【上报】按钮，学院可对整改内容以整改报告的形式对学校进行上报。
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图9-2-1 上报整改报告
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图9-2-2 上报整改报告
实验室安全检查管理


操作手册








吉林云通数链科技有限公司





实验室安全检查管理系统 V2.0


操作手册








吉林云通数链科技有限公司








