哈尔滨工程大学货物(服务)类采购申请表
	申请单位
	
	拟采购货物（服务）名称
	

	经费来源
	
	拟采购数量(单位)
	

	预算金额
	□外  币
	/币种
	采购联系人
	姓名
	

	
	□人民币
	万元
	
	电话
	

	教学科研    设备
	□是
	敏感设备
	□是
	特种设备

（安全保卫处确认）
	□是

	
	□否
	
	□否
	
	□否

	加入国家科研基础设施和大型科研仪器开放共享

平台（原则上单台套超过50万元的设备须加入）
	□是

	
	□否（如不参加，请注明原因）

	采购需求： 

1.货物（服务）名称、数量、计划金额、计划文号（部分项目可细化其具体序号）；

2.主要性能指标及技术参数；

3.系统如涉及压力仪表、安全阀等需取得质检部门出具的检验合格证明，请在提供参数时注明；

4.系统中如涉及（压力管道、压力容器）等特种货物的，需办理特种货物检验及登记手续，请在提供参数时注明是否为特种货物；

5.系统中是否包含敏感货物，请在提供参数时注明；

6.空调采购需提供《后勤基建处购买、安装空调机审批表》的复印件并加盖公章；

7.放置地点，放置地点水电及放置超大超重设备论证等是否满足相关要求；

8.工期要求（保证多数供应商能实现、具有可行性）；

9.供应商资质的要求（没有可不写）；

10.售后服务的具体要求（包括安装、调试、质保、培训等）；若为专用货物，还需注明该货物是否需要第三方鉴定、标定或认证等事项。
注：采购需求中不应有倾向性和歧视性内容，不得提出厂商针对本项目进行的排他性授权或相似的意思表述；

采购需求中对于采购项目的售后服务，不应提出地域限制性要求；

采购项目的售后服务必须由供应商承担的，采购人可以提出在本地有销售或服务网点的供应商参与的要求。
采购申请人确认以上信息真实、准确，签字：   

                            年    月    日

	申请单位意见

负责人签字：

（公  章）

                            年   月   日
	经费主管部门意见

负责人签字：

（公  章）            

          年   月   日


国有资产管理处（招标与采购管理中心）制表   电话：82519862

填表说明

1.“拟采购货物（服务）名称”、“数量”、“经费来源”、“预算金额”栏由采购申请人填写，经费主管部门审定。

2．拟采购货物（服务）名称必须与论证时的名称保持一致，作为采购公告、采购文件、签订合同的名称，便于规范采购档案管理。

3．“经费来源”填写直接所属课题（项目）全称。

4．“预算金额”栏填写拟采购货物（服务）的预算数，如需采购进口货物（服务）需填写外币额、汇率及折合的人民币额度，限额标准以上进口货物（服务）采购需同步填报《政府采购进口产品申请表》（申请表中需提供5名校外专家的论证意见，专家组成中须包括1名法律专家）。
5.采购项目是否属于“敏感设备”，是指采购申请人须确认该项目是否涉密；是否属于“特种设备”由安全保卫处负责确认。

6.“采购联系人”栏填写拟采购货物（服务）的具体负责人，“采购联系人”负责对合同中技术条款的审定及采购文件终稿的核定工作。

7.“采购需求”填写拟采购货物（服务）的技术指标，此项内容是供应商投标所依据的唯一技术指标，填写内容必须反映拟采购货物（服务）的全部技术要求，原则上该项内容上报后具有不可变性，如有变化，需重新提交《哈尔滨工程大学货物(服务)类采购申请表》。申请单一来源采购方式的，需提供单一来源申请的详尽理由（表述中一定要体现经过市场调研、考察、论证的情况）、3个专家论证意见（填写《单一来源专家论证意见表》）、申请单位负责人签字盖章的技术标准及要求。

 8.“申请单位意见”栏由经费负责人签字，并加盖申请单位公章。

 9.“经费主管部门意见”栏由经费主管部门确认此项目是否立项，是否同意采购。

10.条件保障建设项目，不分额度大小，所有设备验收后，须将随机材料向档案馆移交归档。

备注：“采购申请表”提交纸质版同时须提交电子版（主楼518室），电子版发至邮箱：zczx82519862@163.com   咨询电话：82519862    联系人：冯金辉、杨帆 

                                         哈尔滨工程大学国有资产管理处

（招标与采购管理中心）                                                
