
学校资助的大型仪器设备维修项目工作流程

国资处发布大型仪器设备维修通知

各学院组织对符合维修条件的大型仪器设备维修申请进行论证、审核

以学院为单位提交《大型仪器设备维修审批表》（国资处主页下载）

国资处会同本科生院、科研院相关部门对维修事项进行审批，并确定资助金额

国资处通知维修项目负责人，实施相关维修程序

维修项目开始执行

由学校资助的维修项目一律由学校招标与采购中心与维修方签订合同

合同执行（有预付款的凭合同到国资处办理预付款）

维修结束后，按照验收的程序对维修项目进行验收，填写
《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修验收单》及相关单据

总经费在5万元以下的维修项目由学院组织验收 总经费在5万元以上的维修项目国资处参加验收

验收合格后，凭合同、发票和《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修验收单》
及相关单据，到国资处办理付款手续。（资助经费与自筹经费同时支付）

将维修情况填入《大型仪器设备履历书》，维修资料存档

注：特种设备维修按照《哈尔滨工程大学特种设备管理办法》执行

附件3.
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