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一、 登录网上商城 

（一）方法一： 

输入网址（http://lamd.hrbeu.edu.cn/）点击进入国有资产管理

处网站， 点击“网上商城”，如下图： 

 

 

 

使用统一身份认证的账号、密码进行登录。 
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（二）方法二： 

使用统一身份认证的账号、密码进行登录，登录采购管理信息系

统网址：http://heuzczx.hrbeu.edu.cn/sfw/user/index.jsp。 

点击“商城入口”或“去商城采购”，进入商城。 

进入商城采购界面 

http://heuzczx.hrbeu.edu.cn/sfw/user/index.jsp
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（三）方法三： 

用户通过统一身份认证登录网址：http://one.hrbeu.edu.cn 

登陆后，教师在 “财务资产”下，点击“网上商城”，进入指

南页面。 

 

点击“开始办理”，进入在线办理页面。 

http://one.hrbeu.edu.cn/
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     二、网上商城采购 

1、点击“京东频道”和“办公伙伴”按钮进行电商平台切换。

查找商品，例如复印纸 ，随后点击跳转到商品列表界面或者利用搜 

索框来进行关键字查询。 
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 2、进入商品列表，点击您想要的商品 

点击商品进入商品详情页面，可以手动添加商品数量。 
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3、点击加入购物车，会弹出成功的提示。 

 

 

  4、您可以选择去购物车或者继续购物 

   点击去购物车，会成功跳转到我的购物车界面。 

5、点击立即下单按钮，会跳转到订单信息界面。 

 

 

5.1 先点击添加地址，新增收货地址。个人采购不需要财务报销，

如下图： 
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5.2 需要财务报销的，如下图： 

 

 

 

5.2.1 点击确认订单信息进行到下一步； 

正确填写购买物品所用的经费卡编号，经费名称，经费负责人及

购买用途，填写完毕提交订单，等待经费负责人审核订单完成购买。 
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5.2.2 经费负责人登录采购管理信息系统审批，点击待办，如下图： 

网址：http://heuzczx.hrbeu.edu.cn/sfw/user/index.jsp 

 

 

5.2.3 查找申请人提交的订单： 

 

5.2.4 审批订单： 

http://heuzczx.hrbeu.edu.cn/sfw/user/index.jsp
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三、支付流程 

付款方式包括货到付款和在线支付。 

1、货到付款：支持 POS 机刷银行卡（公务卡）支付，用户在提

交订单后，电商平台按约定时间交付用户订购的货物，货到时用户刷

银行卡（公务卡）支付当次订购货物的全部款项；用户未当场支付全

部款项的，电商平台可以拒绝交货。 

2、在线支付：在线支付支持使用快捷支付或网银支付(须绑定公

务卡)，用户在提交订单后，按网站上提示的订单限期内完成订单支

付全部款项；用户未在订单限期内完成支付，订单将被系统自动取消。 

四、查看我的购物车及订单信息 

 

查看我的订单相关信息（订单号等） 
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五、取消订单流程 

当订单处于未发货状态的情况下，用户可以点击订单的“取消订

单”按钮进行订单取消操作。 

当订单已确认处于流转状态的情况下，用户需要拨打电商平台的

售后热线进行订单取消操作。 

当用户收货之后，需要退换货品的情况，用户需要拨打电商平台

的售后热线咨询，电商平台会按照订单中的退换政策进行退换货操作。 

六、下载相关报销单据 

系统将在采购完成后自动生成《哈尔滨工程大学采购申请表》和

电子发票。货到验收无误，打印《哈尔滨工程大学采购申请表》和电

子发票作为报销凭证。 

6.1 点击“我的订单”。如图： 
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6.2、查看购买物品的状态及打印所需相关单据，如图： 

 

 

 

     


